
PAA - Piano annuale delle attività didattiche 

Il Piano Annuale delle Attività contiene le attività degli insegnanti di carattere collegiale e funzionali 

alle attività di insegnamento. Esso viene approvato secondo quanto riportato negli artt. 43 e 44 del 

CCNL 2019-2021, a disciplinare quanto segue:” Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico 

predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attività 

e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono 

prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal collegio 

dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa 

procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano 

è data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7. “ 

 

Predisposizione e Delibera 

Il Piano annuale delle attività, dunque, è predisposto dal dirigente scolastico, in base alle eventuali 

proposte degli organi collegiali. 

Nel Piano sono riportati tutti gli impegni del personale docente, che vanno conferiti in forma scritta 

e possono prevedere attività anche aggiuntive (facoltative). 

Una volta predisposto, il Piano va presentato in collegio docenti al fine di essere deliberato. Tale 

delibera avviene nell'ambito della programmazione dell’azione didattico-educativa. 

 

Modifica 

Il Piano annuale delle attività, nel corso dell’anno scolastico, può essere modificato (riguardo sia 

alle date degli incontri che alle attività medesime). 

Le modifiche vanno apportate seguendo la succitata procedura: il dirigente predispone e il collegio 

delibera. 

Ore attività complementari e funzionali all'insegnamento 

Il Piano, come detto all'inizio, contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale 

funzionali alle attività di insegnamento. 

Le ore destinate alle attività funzionali all'insegnamento sono indicate nell'articolo 44 del CCNL 

2019-2021. 

Il Piano, alla luce di quanto previsto dal predetto articolo 44, prevede: 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 

riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 





3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle 

scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio 

dei docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 

organizzative del servizio, il commissario d' istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti 

definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 

funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

 

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 

5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 

 

 

Si precisa che: 

1. Il presente piano vale, a tutti gli effetti, come convocazione per le riunioni e costituisce ordine 

di servizio per il personale interessato; 

2. Per tutte le riunioni è prevista OBBLIGATORIAMENTE la presenza dei collaboratori 

scolastici, che deve essere programmata preventivamente dai responsabili di plesso. 
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MESE GIORNO ORARIO Comma A Comma B O.d.G. SEDE

04/09/2024 10:00 - 12:00 2 Liceo

05/09/2024 09:00 - 12:00 3

06/09/2024 09:00 - 12:00 3

09/09/2024 09:00 - 11:00 2

10/09/2024 09:00 - 12:00 3

11/09/2024 10:00 - 12:00 2

11/09/2024 12:00 - 13:00 1

12/09/2024

15/10/2024 17:00 - 18:00
1 h

Nei rispettivi 

plessi

17/10/2024 17:00 - 19:00 2 Liceo

17:00 - 18:00  1 h

18:00 - 19:00 1 h

21/11/2024 16:30 - 18:30
2 h

Nei rispettivi 

plessi

28/11/2024 17:00 - 18:30 1,5 h

Dicembre 19/12/2024 17:00 - 19:00 2 Liceo

09/01/2025 16:30 - 18:00 1,5 h Verifica Primo Quadrimestre Nei rispettivi 

plessi

16/01/2025 17:00 - 18:30 1,5 h

Febbraio 
03/02/2025

16:30 - 18:30
2 h

Nei rispettivi 

plessi
Incontro scuola - famiglia

Novembre
Incontro scuola - famiglia

Programmazione unitaria

Collegio Docenti Unitario

Gennaio
Consiglio di intersezione per Plesso

Programmazione Unitaria

Incontro classi ponte

Inizio attività didattiche con gli alunni

Ottobre

Consiglio di intersezione aperto ai 

genitori per elezioni Rappresentanti 

Collegio Docenti Unitario

29/10/2024
Consiglio di intersezione solo docenti Situazione iniziale. Varie. Insediamento 

nuovo Consiglio di intersezione

Nei rispettivi 

plessiConsiglio di intersezione docenti/genitori

PIANO DELLE ATTIVITÀ

SCUOLA DELL'INFANZIA - ANNO SCOLASTICO 2024/2025

 ATTIVITÀ

Settembre

Collegio Docenti Unitario

Organizzazione attività di plesso

Organizzazione attività di plesso

Riunone Dipartiimenti di materia

Organizzazione attività di plesso

Collegio Docenti Unitario



06/03/2025 17:00 - 19:00 2

Verifiche intermedie FF-SS e 

commissioni. Andamento 

Iscrizioni

Liceo

20/03/2025
16:30 - 17:30 1 h Nei rispettivi 

plessi

20/03/2025
17:30 - 18:00 30 m Nei rispettivi 

plessi

27/03/2025 17:00 - 18:30 1,5 h

08/05/2025
16:30 - 18:00 1,5 h Nei rispettivi 

plessi

29/05/2025 17:00 - 19:00 2 Adozioni libri di testo Liceo

Giugno 30/06/2025 Da definire 2 Liceo

Maggio
Assemblea con i genitori per sezione

Collegio Docenti Unitario

Collegio Docenti Unitario

Marzo

Collegio Docenti Unitario

Consiglio di intersezione solo docenti

Consiglio di intersezione docenti/genitori

Programmazione unitaria


